GMINNY OSRODEK KULTURY
59-975 Sulikow, Plac Wolnosci 9

telefon (0-75) 77-87-310
NIP 615-18-49-854, Regon 230925027 ZARZADZENIE NR 4 /2023
DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA KULTURY
W SULIKOWIE

z dnia 16 sierpnia 2023r.

w sprawie wprowadzenia szczegotowych zasad wynajmowania i uzyczania pomieszczen
oraz wypozyczania sprzetu i wyposazenia w Gminnym Osrodku Kultury w Sulikowie

Na podstawie § 7 lit. ¢, § 10 pkt.2 i 4 Statutu Gminnego Osrodka Kultury
oraz art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194),
zarzadzam, co nastepuije:
§1.

Wprowadza sie szczeg6fowe zasady wynajmowania i uzyczania pomieszczer oraz wypozyczania sprzgtu
i wyposazenia w Gminnym Osérodku Kultury w Sulikowie, w brzmieniu okreslonym w zataczniku

do niniejszego zarzadzenia.
§2.

Zarzadzenie podlega ogloszeniu poprzez z publikacje w BIP Gminnego Osrodka Kultury w Sulikowie.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



GMINNY OSRODEK KULTURY
59-975 Sulikéw, Plac Wolnosci 9
telefon (0-75) 77-87-310
NIP 615-18-49-854, Regon 230925027
Zatgcznik do zarzadzenia

Nr 4/2023

Dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury

w Sulikowie z dnial6.08. 2023r.

Szczegbétowe zasady wynajmowania i uzyczania pomieszczer oraz wypozyczania sprzetu
i wyposazenia w Gminnym Os$rodku Kultury w Sulikowie

§ 1. 1. Dokument ten okresla szczeg6towe zasady wynajmu i uzyczania pomieszczen a takze
wyposazenia i sprzetu znajdujgcego sie w Gminnym Osrodku Kultury w Sulikowie.

2. Do wynajmu i uzyczenia w Gminnym Osrodku Kultury w Sulikowie przeznaczona jest sala
widowiskowa wraz z zapleczem kuchennym.

3. Wykaz sprzetu i wyposazenia podlegajacego wypozyczeniu zawiera zatacznik nr 1.

§ 2. 1. Gminny Oérodek Kultury w Sulikowie ponosi koszty biezgcego utrzymania obiektu.
Wiascicielem obiektu Gminnego Osrodka Kultury jest Gmina Sulikéw.

2. Optaty za wynajem lub uzyczenie Sali widowiskowej wraz z zapleczem kuchennym
stanowig przychéd Gminnego Osrodka Kultury w Sulikowie.

3. Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Sulikowie jest upowazniony do zawierania uméw
najmu, uzyczania pomieszczen iwypozyczania mienia i sprzgtu.

§ 3. 1. Wynajem lub uzyczenie pomieszczeri odbywa sie na podstawie pisemnego wniosku
ztozonego do dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Sulikowie, w terminie co najmniej
7 dni przed terminem planowanej imprezy.

2. W szczegdlnych przypadkach mozliwe jest skrocenie powyzszego terminu.
3. Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Dopuszczalna jest wstepna rezerwacja drogg elektroniczna, ktéra musi by¢ potwierdzona
ztozeniem wniosku. W przypadku nieztozenia wniosku w terminie 7 dni od rezerwacji
wstepnej, rezerwacja ta przepada.

5. Umowa moze by¢ zawarta tylko z osoba petnoletnia.

6. Dyrektor Gminnego Oérodka Kultury w Sulikowie moze odmoéwi¢ wynajmu/uzyczenia
pomieszczen badZ wypozyczenia mienia isprzetu, gdy ich cel jest sprzeczny zcelami
statutowymi GOK w Sulikowie lub gdy zagraza zyciu lub zdrowiu ludzi lub dewastacjg mienia.

7. Dyrektor GOK moze odmowi¢ wynajecia $wietlicy z innych przyczyn.
8. Najem/uzyczenie pomieszczen Gminnego Os$rodka Kultury powinno nastapi¢ poza
harmonogramem form dziatalnosci prowadzonej przez GOK.

9. Najemca badZ Bioracy w uzyczenie zawiera z Gminnym Os$rodkiem Kultury w Sulikowie
umowe na piémie. Umowa najmu/uzyczenia okreéla terminy i zasady wynajmu/uzyczenia,
zasady i stawki pfatnoéci oraz inne niezbedne warunki.

10. Najemca badz Biorgcy w uzyczenie z podpisang umowa oraz dowodem uiszczenia opfat
wynikajacych z umowy, zwraca sie do wskazanej przez dyrektora GOK osoby (sekretariat
GOK) w celu przekazania obiektu i odbioru kluczy.



GMINNY OSRODEK KULTURY
59-975 Sulikow, Plac Wolnoscj 9
telefon (0-75) 77-87-310
NIP 615-18-49-854, Regon 230925027

11.Z chwilg przekazania kluczy odpowiedzialno$¢ za bezpieczeristwo iporzadek
w wynajetym pomieszczeniu oraz w jego bezposrednim otoczeniu cigzy na Najemcy/
Biorgcym w uzyczenie.

12. Najemca badZ Bioracy w uzyczenie we wilasnym zakresie przygotowuje pomieszczenia
do imprezy (w tym dekorowanie sali, sprzatanie) a przed zdaniem kluczy i pomieszczen
przywraca je do stanu pierwotnego.

13. Kazdorazowo przed wynajeciem lub uzyczeniem pomieszczen, pracownik GOK wraz
z Najemca/Biorgcym w uzyczenie sprawdzajg stan pomieszczen, urzadzen iwyposazenia
i spisujg protokét przekazania pomieszczenia.

14. Przyjmujac  klucze po wynajmie/uzyczeniu upowazniona osoba sprawdza stan
pomieszczen, sprzetu i wyposazenia a w razie stwierdzenia usterek spisuje protokoét strat lub
zniszczeri. Pod protokotem podpisuje sie takie Najemca/Bioracy w uzyczenie. Jesli stan
pomieszczenia i wyposazenia nie ulegt pogorszeniu, strony sktadajg oswiadczenie o braku
stwierdzonych usterek.

15. W przypadku wyrzgdzonych szkdéd, Najemca/Biorgcy w uzyczenie ma prawo wykonania
naprawy we wilasnym zakresie, w wyznaczonym terminie wskazanym przez pracownika GOK
lub uregulowania kosztéw naprawy w terminie 14 dni od daty otrzymania kalkulacji kosztow
naprawy. W przypadku braku wptaty we wskazanym terminie, Wynajmujacy podejmie kroki
prawne w celu wyegzekwowania naleznosci.

16. Osoby, ktére umyslnie niszczg urzadzenia lub wyposazenie w wynajmowanym
pomieszczeniu ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng i karng za wyrzadzone szkody.

17. Najemca/Bioracy w uzyczenie pomieszczenie od Gminnego Osrodka Kultury w Sulikowie
ma obowigzek :

a) zapewni¢ bezpieczeAstwo oraz przyja¢ odpowiedzialnos¢ za dyscypling, tad i porzadek
oraz bezpieczeristwo uczestnikdéw w trakcie przeprowadzanych imprez i spotkan,

b) przestrzegaé przepisy BHP ippoz., przepisy porzadkowe iwskazéwki zarzadzajacego
wynajmowanym pomieszczeniem,

¢) zachowaé porzadek iczystoé¢ oraz przyja¢ odpowiedzialno$¢ za przygotowywane
i podawane positki i napoje,

d) przestrzegaé terminu i czasu wynajmu okre$lonego w umowie oraz innych postanowien
umowy,

e) przestrzega¢ kulturalnego zachowania sie irespektowac zasady wspotzycia
spolecznego,

f) w przypadku organizacji koncertéow lub imprez gdzie odtwarzane lub wykonywane
sg utwory muzyczne (zespét muzyczny, muzyka mechaniczna), we witasnym zakresie
uzyska¢ stosowne licencje oraz uisci¢ nalezne optaty ZAiKS a takze okaza¢ te dokumenty
w trakcie ewentualnej kontroli. Najemca/Bioracy w uzyczenie bierze na siebie petng
odpowiedzialno$¢ za niedopetnienie tego obowigzku,

g) po wynajmie/uzyczeniu we wiasnym zakresie posprzgta¢ uzytkowane pomieszczenia,
zabraé ze soba wytworzone odpady state i zutylizowac je we wlasnym zakresie,

h) szanowac mienie publiczne,

i) przestrzega¢  zakazu wprowadzania zwierzat, palenia tytoniu, papierosow
elektronicznych iuzywania $rodkéw psychoaktywnych na terenie wynajmowanych
obiektow.



GMINNY OSRODEK KULTURY
59-975 Sulikow, Plac Wolnosci 9
telefon (0-75) 77-87-310
NIP 615-18-49-854, Regon 230925027

18. W przypadku najmu/ uiyczenia pomieszczei GOK Najemca/Bioracy w uzyczenie
we wlasnym zakresie zabezpiecza artykuty higieniczne (reczniki papierowe, papier toaletowy,
mydto, kostki do zmywarki, ptyn do naczyn, itp).

19.Za tfad iporzadek oraz bezpieczenstwo os6b znajdujacych si¢ na terenie
wynajmowanego/ uzyczonego obiektu w czasie trwania najmu odpowiedzialno$¢ ponosi
wylacznie Najemca/Biorgcy w uzyczenie.

20. Gminny Osrodek Kultury w Sulikowie nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty
osobiste i wartosciowe pozostawione w trakcie wynajmu/uzyczenia.

§ 4. 1. Nieodptatnie udostepnia sie (uzyczenie) pomieszczenia w Gminnym Osrodku Kultury
w Sulikowie na:

1) zebrania wiejskie, posiedzenia i spotkania mieszkaricow Gminy Sulikow zwotywane przez
Wdjta Gminy Sulikdw, Rade Gminy, Rade Sotecky i Sottysa— na podstawie wniosku lub po
uprzedniej informacji,

2) zebrania i spotkania organizacji spotecznych, stowarzyszen, fundaciji, grup nieformalnych
dziatajacych pro publico bono, ktérych siedziba znajduje sie¢ na terenie Gminy Sulikéw
i poprzez dziatalno$é¢ ktérych realizowane sg cele statutowe Gminnego Osrodka Kultury
w Sulikowie, trwajgce do 2 godzin—na podstawie wniosku,

3)imprezy, zabawy, przeglady itp. przeznaczone dla dzieci w wieku przedszkolnym
i szkolnym z terenu Gminy Sulikéw organizowane przez Rade Sofeckg, instytucje publiczne,
organizacje spoteczne, stowarzyszenia, fundacje lub Rady Rodzicow dziatajgce przy szkotach
lub przedszkolach— na podstawie wniosku,

4) osobom fizycznym i prawnym prowadzacym, za zgoda dyrektora GOK, zajgcia, warsztaty
lub inne formy dziatalnosci kulturalnej,

5) imprezy kulturalne organizowane przez organizacje spofeczne dzialajgce w Srodowisku
wiejskim, Rade Sotecka, Sottysa, ktére s3 dostepne nieodpfatnie dla ogdtu mieszkarncéw
i trwajace do 2 godzin poza czasem funkcjonowania Gminnego Oérodka Kultury w Sulikowie
-na podstawie wniosku. Jesli imprezy wymienione wyzej trwajg diuzej, niz 2 godziny poza
czasem funkcjonowania GOK , Organizator poniesie zryczattowany koszt zuzytych mediéw w
kwocie stanowigcej 50% stawki wynajmu.

2. Organizacja imprez , o ktérych mowa w 84 ust 1 pkt 3 poza godzinami otwarcia Gminnego
Oérodka Kultury w Sulikowie jest mozliwa wylacznie po uzyskaniu wczedniejszej zgody
dyrektora GOK.

3.Nieodptatne udostepnienie pomieszczen nie dotyczy zabaw: Sylwestrowej, Karnawatowej
dla dorostych, Andrzejkowej dla dorostych, Ostatkowej dla dorostych i innych okazjonalnych
imprez izabaw tanecznych dla dorostych.

4. Whniosek o nieodptatne udostepnienie pomieszczen w Gminnym Osrodku Kultury
w Sulikowie nalezy zloiy¢ co najmniej 7 dni przed data udostepnienia pomieszczenia.
W przypadku wyrazeniu zgody na ztozony wniosek, bedzie zawierana umowa uzyczenia.

5. Podmioty korzystajgce z uzyczonych pomieszczenn cyklicznie zobowigzane s3
do ponoszenia zwyklych kosztéw utrzymania, ustalanych kazdorazowo indywidualnie.

6. W uzasadnionych wypadkach Dyrektor Gminnego O$rodka Kultury w Sulikowie moze
wyrazi¢ zgode na nieodpfatne uzyczenie pomieszczenia organizacjom i instytucjom spoza
gminy Sulikéw na czas nieprzekraczajacy 2 godzin.

7. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dyrektor GOK ma prawo zwolni¢ wnioskodawce
z optaty za wynajem i media lub obnizy¢ jej wysokosc.



GMINNY OSRODEK KULTURY
59-975 Sulikéw, Plac Wolnosci 9
telefon (0-75) 77-87-310
NIP 615-18-49-854, Regon 230925027

§ 5. 1. Odptatnie udostepnia sie pomieszczenia w Gminnym Osrodku Kultury w Sulikowie na
imprezy okolicznoéciowe w celach prywatnych, komercyjnych i innych na podstawie uméw
podpisanych z Gminnym Os$rodkiem Kultury w Sulikowie (wesela, komunie, spotkania
rodzinne, stypy, zabawy taneczne, szkolenia odptatne, itp.).

2. Odptatny wynajem pomieszczeri w Gminnym O$rodku Kultury w Sulikowie odbywa sig na
podstawie cennika stanowigcego zatacznik nr 3.

3. W przypadku odptatnego najmu pomieszczen liczonego w godzinach, przekroczenie czasu
wynajmu o 15 minut skutkuje naliczeniem opfaty, jak za dobe.

4. W przypadku odptatnego najmu liczonego w dobach pobiera sie wielokrotnos¢ dobowej
stawki za wynajem.

5.W przypadku stwierdzenia bezumownego korzystania z pomieszczen wymienionych
w zatgczniku nr 1 lub korzystania na cele inne, niz okreslone w umowie nalicza si¢ opfate
jak za wynajem na okres doby, podwyiszona o 100%.

§ 6. Wynajmujacy/uzyczajacy zobowigzany jest do prowadzenia rejestru wnioskow
o wynajem/ uzyczenie pomieszczen oraz rejestru uméw wynajmu/uzyczenia.

§ 7. 1. W sytuacjach kryzysowych takich, jak: pozar, powddz, katastrofa w ruchu lagdowym,
sytuacje  zwigzane  zniekorzystnymi  warunkami  atmosferycznymi,  zagrozenie
epidemiologiczne, itp. Pomieszczenia GOK w Sulikowie sg udostgpniane wskazanym osobom
na polecenie Wéjta Gminy Sulikéw lub dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Sulikowie.

2. Dyrektor GOK ma prawo odwotaé rezerwacje w sytuacji ogfoszenia przez Panstwowa
Komisje Wyborcza wyboréw, gdy zachodzi konieczno$¢ przeznaczenia zarezerwowanego
pomieszczenia na lokal wyborczy lub w sytuacji kryzysowej badZ innej nieoczekiwanej
sytuacji (np. awarie).

§ 8. 1. Na podstawie ztozonego wniosku (wzdr ~ zatgcznik nr 4) moze by¢ wypoiyczony
osobom prywatnym lub organizacjom sprzet i wyposazenie znajdujgce sie w Gminnym
Osrodku Kultury w Sulikowie w postaci:

a) stotéw,

b) krzeset,

c) elementow zastawy stotowej,

d) termosoéw obiadowych i warnika.

2. Na wypozyczenie sprzetu i wyposazenia zawierana jest umowa wraz z protokotem
przekazania sprzetu .

3. Optaty pobiera sie na podstawie cennika, stanowigcego zatgcznik nr 5

4, W przypadku wynajmu pomieszczenia wraz z zapleczem kuchennym dodatkowych optat
za wypoiyczenie sprzetu lub wyposazenia w postaci stofow, krzesel, zastawy stotowej,
termoséw obiadowych i warnika — nie pobiera sie.

§ 9. Kazda osoba skladajgca wniosek o wynajem/uzyczenie/wypoiyczenie ma obowigzek
zapoznaé sie powyzszymi zasadami oraz z Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych
osobowych w Gminnym Osrodku Kultury w Sulikowie.
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Klauzula informacyjna dla skladajacych wniosek o wynajem/ uzyczenie pomieszczenia
lub wypozyczenie sprzetu i wyposazenia od Gminnego Osrodka Kultury w Sulikowie

10.

Informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE:

Administratorem danych jest Gminny O$rodek Kultury w Sulikowie z siedzibg w przy
Pl. Wolnosci 9, 59-975 Sulikéw reprezentowany przez Dyrektora,

Gminny O$rodek kultury w Sulikowie powotata Inspektora ochrony danych kontakt:
e-mail goksulikow@gmail.com, tel. 75-7787310,

Dane bedg przetwarzane wytacznie zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b, ¢, d i e oraz art. 9 ust.
1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE,

Dane beda udostepniane wytacznie innym organom, jezeli przepisy prawne do tego
zobowigzuja,

Pani/Pana dane bed3 przechowywane przez okres okreslony w JRWA Gminnego
Oérodka Kultury w Sulikowie lub okresy okreslone w przepisach prawa,

Nie podanie w/w danych osobowych bedzie skutkowata nie zrealizowaniem ustugi,
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, (jezeli przetwarzanie odbywa sig na podstawie
zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

Ma Pani/Panu prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE,

Pani /Pana dane beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany oraz tradycyjny i
nie beda profilowana.

e



GMINNY OSRODEK KULTURY

59-975 Sulikow. Plac Wolnosci 9 Zafacznik Nr 1 do Szczeg6towych zasad wynajmowania
telefon (0-75) 77-87-310 i uzyczania pomieszczer oraz wypozyczania sprzetu
NIP 615-18-49-854, Regon 230925027 i wyposazenia

Gminnego Osrodka Kultury w Sulikowie

zdnia 16.08.2023r.

WYKAZ SPRZETU | WYPOSAZENIA BEDACEGO NA STANIE GMINNEGO OSRODKA KULTURY
W SULIKOWIE KTORY PODLEGA WYPOZYCZENIU

1. Krzesta

2. Stoly

3. Termos —warnik

4, Termosy obiadowe

5. Zastawa stofowa



GMINNY OSRODEK KULTURY
59-975 Sulikéw, Plac Wolnosci 9
telefon (0-75) 77-87-310
NIP 615-18-49-854, Regon 230925027

Zatacznik Nr 2 do Szczegétowych zasad
wynajmowania i uzyczania pomieszczen
oraz wypozyczania sprzetu i wyposazenia
Gminnego Osrodka Kultury w Sulikowie

z dnia 16.08.2023r.

WNIOSEK O NAJEM POMIESZCZEN GMINNEGO OSRODKA KULTURY W SULIKOWIE

telefon kontaktowy

Dyrektor
Gminnego Osrodka Kultury
w Sulikowie

1.Prosze o wynajecie/uzyczenie pomieszczen w Gminnym Osrodku Kultury w Sulikowie:

e sala widowiskowa wraz z zapleczem kuchennym,

¢ wtym zastawa stotowa ........ccoeeeunnee. kompletéw
W dniu/dniach ........oceevviveeeniccncrcr, W g0dzZINACh ... \
Z PrZEZNACZENIEIMN N wovcurniutetsessieeirsasesnsesermarsss sessasssssssarssssass s00 8032 s18sue s sesbas s st ssnsas e s Sr8enE Ha RO enntserarstissns s

1. Przewidywana liczba uczestnikOW.....ccveercveimereecenisincnnienenn

2. Impreza dla uczestnikéw jest odptatna/ nieodpfatna *

.....................................................................................................

Miejscowoéé, data oraz podpis Wnioskodawcy
* prosze podkresli¢ wiasciwe

Akceptacja najmu pomieszczen przez Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Sulikowie



GMINNY OSRODEK KULTURY

59-975 Sulikow, Plac Wolnosci 9 Zatacznik Nr 3 do Szczegdlowych zasad
telefon (0-75) 77-87-310 wynajmowania i uZyczania pomieszczef
NIP 615-18-48-854, Regon 230925027 oraz wypozyczania sprz¢tu i wyposazenia

Gminnego Osrodka Kultury w Sulikowie

z dnia 16.08.2023r.

WNIOSEK O WYPOZYCZENIE SPRZETU/WYPOSAZENIA
BEDACEGO NA STANIE GMINNEGO OSRODKA KULTURY W SULIKOWIE

...........................................................

...........................................................

...........................................................

telefon kontaktowy

Dyrektor
Gminnego Osrodka Kultury
w Sulikowie

Zwracam sie z prosbg 0 wypozyczenie sprzetu znajdujgcego si¢ na wyposazeniu
GOK w Sulikowie

8 KrZESHa eeovererrcrieers et eveesene e e e szt
O SEOlY i s szt
¢ termos (Warnik) .. rrveececcenensssinisiessiieane szt
o termosy obiadowe......ccvivv e rr et szt
o zastawa stotowa ...........ceeeeenee.. KOMplet do 50 o0séb
e zastawa stofowa ..........ccou......... komplet od 50 do 100 oséb
¢ zastawa stotoWa......ccceveceercerinans komplet powyzej 100 oséb
Na €28S O..cevereerrerrecreseererrnenns o [+ TP W g0dzZIiNach ......cccccircninnnnnnnnerennnniinns
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Akceptacja wypozyczenia sprzgtu przez Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Sulikowie
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